\ ' WeTeK Berlin gembH
Bildung Arbeit Kultur Medien

Die WeTeK Berlin gGmbH als anerkannter Trager der Kinder- und Jugendhilfe entwickelt und organisiert
Bildungsangebote im schulischen Kontext oder im Rahmen von Berufsorientierung sowie flUr Erwachsene im
Umfeld von Medien, Kultur und Padagogik.

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir ab sofort
Projektassistenz flur Berufsorientierung (m/w/d/k.A.),
Voll- oder Teilzeit (min. 30h)

lhre Aufgabenbereiche

Unsere praxisorientierte Berufsorientierung unterstitzt Schiler*innen ab Jahrgang 7/8 darin, inre
Starken und Talente zu entdecken und ihren Berufsweg zu planen. In Workshops und Werkstatten
setzen sich die Schuler*innen mit ihren Kompetenzen und Interessen auseinander, lernen
Ausbildungswege und Berufsbilder kennen und konnen sich selbst praktisch erproben. Unsere
Bildungsangebote zur beruflichen Orientierung setzen wir im Rahmen der Programme BVBO 4you
und BOP um.

lhre Aufgabenbereiche

e Planung und Organisation von Workshops wie Potentialanalysen und Werkstatten im
Rahmen der Berufsorientierung mit der Zielgruppe Schuler*innen der Sekundarstufe | und Il

e Erstellung und Vorbereitung der didaktischen Materialien fur die Werkstatten

e Organisation entsprechender Technik fur die Angebote

e Begleitung bei der praktischen DurchfUhrung, UnterstUutzung und Ansprechperson fur die
Honorarkrafte bei der Umsetzung

e Betreuung von Standorten bei der DurchfUhrung sowie Einsatzplanung

lhr Profil

e qualifizierte Ausbildung mit entsprechender Berufserfahrung, moglichst mit Bezug zur dualen
Ausbildung oder im Arbeitsgebiet (Soziale Arbeit, Medienpadagogik, Padagogik) oder
gleichwertige Fahigkeiten und Kenntnisse aufgrund entsprechender Tatigkeiten

e Erfahrung in der Projektorganisation, selbststandige und systematische Arbeitsweise, mit
stark ausgepragten Kommunikationsfahigkeiten

e Interesse und Erfahrungen an den Themen Digitalisierung und Veranderung der Arbeitswelt

e Technisches Know-how und Affinitat zu digitalen Anwendungen im Kontext der
Bildungsarbeit

e Wilnschenswert: Erfahrung in der Planung und Durchfuhrung von Bildungsangeboten,
vorzugsweise im Bereich der Berufsorientierung oder Jugendbildung

Wir bieten lhnen

e eine Bezahlung in Anlehnung an den TV-L Berlin, flexible Arbeitszeiten in Voll- oder Teilzeit
sowie 30 Tage Urlaub

e einen Arbeitsbereich, den Sie verantwortungsvoll und abwechslungsreich aktiv mitgestalten
kdnnen

e Erweiterung der Angebote mit Schnittstellen zu existierenden Arbeitsfeldern im Bereich der
Medienpadagogik, kulturellen und interkulturellen Bildung; regelmaRige Moglichkeiten zur
Fort- und Weiterbildung

e Flache Hierarchien, eine Unternehmenskultur fur viele eigene Ideen und ein Team, das sich
schon jetzt auf Sie freut

Arbeitsort: Berlin-Treptow-Kdpenick, Pankow, Mitte

Findet die Stellenausschreibung lhr Interesse?

Dann freuen wir uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehalts-
vorstellungen. Bitte senden Sie diese bis 30.08.2023 per Mail an bewerbungen@wetek.de. Eine
verschlUsselte Ubersendung der Unterlagen erhoht die Sicherheit Ihrer persénlichen Daten.

Bei RUckfragen wenden Sie sich gern an Susanne Bodenmuller unter 0159-04095302 oder Davina
Zobel unter 0159 043 694 64.
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Die WeTeK Berlin gGmbH gewahrleistet die berufliche Gleichstellung von Personen nach dem
Bundesgleichstellungsgesetz (BGleiG). Als Organisation, die gesellschaftliche Diversitat erfolgreich
mitgestalten will, freuen wir uns Uber alle Bewerbungen — unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion, Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller
Orientierung und Identitat. Menschen mit anerkannter Schwerbehinderung werden bei gleicher
Eignung bevorzugt eingestellt.

Informationen zum Umgang der WeTeK Berlin gGmbH mit Daten finden Sie in der
Datenschutzerklarung unter www.wetek.de/seiten/impressum




